Образец
Генеральному директору ООО «ГДЕ»

Хорошему Н.Н.
инженера-проектировщика
Блокова Б.Б.

заявление.

Я, Блоков Б.Б., находился в очередном отпуске с 18.01.2017 по 15.02.2017. В этот период мною был получен листок временной нетрудоспособности 123456789 от 10.02.2017, выданный МБУ ОКБ №1, где указан срок временной нетрудоспособности 02.02.2017-10.02.2017. 

В связи с этим прошу продлить мой очередной отпуск на 9 (девять) календарных дней с 16.02.2017 по 24.02.2017. Листок временной нетрудоспособности прилагаю.

Приложение:

1. Листок временной нетрудоспособности 123456789 от 10.02.2017, выданный МБУ ОКБ №1. 
11.02.2017 г.                                              

                          Блоков Б.Б.         _______________

                                                                  (подпись)
Бланк заявления

________________________________

(должность руководителя, название предприятия)

__________________________________

(ФИО руководителя)

__________________________________

(должность работника)

__________________________________

(ФИО работника)

заявление.

Я,_________________________________________________________________________,

(ФИО работника)

 находился в очередном отпуске с «__»_______________2017 по «___»_______________2017.

В этот период мною был получен листок временной нетрудоспособности

________________________________ от «___»________________________2017 г., выданный

(№ листка временной нетрудоспособности)          (дата выдачи листка временной нетрудоспособности)
________________________________________________________________________________

(наименование ЛПУ, выдавшего листок временной нетрудоспособности)

В связи с этим прошу продлить мой очередной отпуск на ______________ 
                                                                                                    (количество дней)
(____________________________) календарных дней с «____»______________2017 г.  по 

         (количество дней прописью) 
«____»___________2017 г. 
_______________                                              

           (дата)                                   _________________         _______________

                                                                     (ФИО работника)                          (подпись)

